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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, 

a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale: 

 

 

Elemente 

privind 

responsabilii 

/ operaţiunea 

Numele şi 

prenumele 
Funcţia Data Semnătura 

 1 2 3 4 5 

1.1. ELABORAT  Paul Octav Director  

 

  

1.2. VERIFICAT Cristina Zamciuc Responsabil CEAC 

 

  

1.3. APROBAT  Paul Octav Președinte CA   

 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale: 

 

 

Ediţia sau după caz, 

revizia în cadrul 

ediţiei 

Componenta 

revizuită 

Modalitatea 

reviziei 

Data la care se aplică 

prevederile ediţiei sau 

reviziei ediţiei 

2.1 Ediţia 1 x x 07.11.2023 

2.2 Revizia     

… Ediţia II    

2.n Ia 1    

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau după caz, revizia din 

cadrul ediţiei procedurii operaţionale: 

 

Nr. 

crt 

 

Scopul 

difuzării 

 

Compartimen

t 
Funcția 

Nume și 

prenume 

responsabil 

Data 

primirii 
Semnătura 

1 3 4 5 6 7 

1. Informare Management Director  Paul   Octav 07.11.2023  

2. 
Informare 

Aplicare 

Pers. didactic 

Pers. did. aux. 

Director  

 

Paul   Octav 

 
07.11.2023  

3. 
Informare 

Aplicare 

Pers. 

nedidactic 
Administrator 

Marcel 

Iurescu 
07.11.2023  

4. Arhivare Secretariat Secretar 
Puşchiu 

Gabriela 
07.11.2023  

5. Evidența 
Comisia 

CEAC 

Responsabil 

C.E.A.C. 

 

Cristina 

Zamciuc 
07.11.2023  
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4. Scopul procedurii 

Stabileşte metodologia privind accesul și modul de utilizare a spațiilor și terenurilor de 

sport exterioare aflate în folosința Colegiului Economic „Octav Onicescu”  Botoșani, în vederea 

sprijinirii desfășurării activităților specifice sportului pentru toți. 

 

5. Aria de cuprindere (domeniul de aplicare al procedurii) 

Prezenta procedură se aplică  tuturor copiilor, precum si tinerilor cu vârsta de peste 18 ani, 

care urmează cursurile învățământului liceal sau profesional, în vederea desfășurării activităților 

specifice sportului pentru toți. Activitățile specifice sportului pentru toți, pot avea loc numai cu 

obligația respectării desfășurării normale a programelor și activităților unității de învățământ în 

aceste spații. 

 

6. Documente de referință 

 Reglementări internaţionale 

            Nu este cazul 

 Legislaţie primară 

o Standardele ARACIP privind evaluarea unităţilor de învăţământ preuniversitar 

o Legea nr. 87/ 13.04.2006 privind asigurarea calităţii în educaţie 

- Legislaţie secundară 

o Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023 

o Legea educației fizice și sportului nr. 69/2000 

o Legea nr. 8 din 4 ianuarie 2023 pentru modificarea și completarea art. 6 din Legea 

educației fizice și sportului nr. 69/2000 

o Ordinului ministrului educaţiei şi cercetării nr. 4183/2022 privind aprobarea 

Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ 

preuniversitar; 

o OMENCS nr. 4742/10.08.2016 pentru aprobarea Statutului elevului 

o Legea nr. 35/2007 privind creșterea siguranței în unitățile de învățământ, cu 

modificările și completările ulterioare; 

o Legea nr. 272/2004 privind protecția și promovarea drepturilor copilului; 

o Adresa M.E.C.T.S. privind asigurarea securităţii şi siguranţei elevilor în perimetrul 

unităţilor şcolare; 

 Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entităţii publice. 

o ROFUI - Regulamentul de organizare şi funcţionare a unității 

o RI - Regulamentul intern 

o Plan de pază al obiectivului Colegiul Economic „Octav Onicescu” Botoșani 

o Programul de audienţe, precum şi regulile de acces şi comportare în şcoală 

o Registrul pentru evidenţa accesului vizitatorilor în spaţiile unităţii de învăţământ 

o Planul  operațional  al  scolii  pentru  asigurarea  protecției  unității  de  învățământ, 

a  siguranței  elevilor  si  personalului  didactic 

o Regulament privind asigurarea securităţii elevilor/ profesorilor şi pentru prevenirea 

/ evitarea actelor de violenţă în care pot fi implicaţi elevii 
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7. Definiții și abrevieri 

 
7.1. Definiții 

 

Nr. crt. Termenul Definiția și/sau dacă este cazul, actul care definește termenul 

 

7.1.1. 

 

Procedura operațională 

Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor pașilor ce trebuie urmați, a 

metodelor de lucru stabilite și a regulilor de aplicat în vederea realizării 

activității, cu privire la aspectul procesual 

7.1.2. Ediție a unei proceduri 

operaționale 

Forma inițială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaționale, 

aprobată și difuzată 

 

7.1.3. 

Revizia în cadrul unei  

ediții 

Acțiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după  caz, 

a uneia sau a mai multor componente ale unei ediții a procedurii 

operaționale, acțiuni care au fost aprobate și difuzate 

 

7.1.4. 

 

Şcoala 

Instituţie care oferă servicii educaţionale, transmite cunoştinţe, dezvoltă 

abilităţi, formează competenţe, norme, valori recunoscute şi acceptate social. 

Ea funcţionează într-o comunitate alcătuită din mai mulţi factori de educaţie, 

care au la rândul lor o ofertă educaţională: familia, autorităţile,organizaţiile 

guvernamentale şi neguvernamentale, poliţie, biserică etc. 

 

7.2. Abrevieri 

 

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat 

7.2.1. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean  

7.2.2. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii 

7.2.3. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de învatamânt preuniversitar 

7.2.4. ROFUI Regulamentul de organizare si functionare a Colegiul Economic „Octav Onicescu” 

Botoșani 

7.2.5. CEOO Colegiul Economic „Octav Onicescu” Botoșani 

7.2.6. CA Consiliul de Administraţie 

 

8. Descrierea procedurii: 

 

In vederea punerii în aplicare a dispozițiilor Legii nr. 8/2023, pentru modificarea și 

completarea art. 6 din Legea educației fizice și sportului nr. 69/2000 și în conformitate cu 

prevederile legale aplicabile, unitatea de învățământ permite accesul gratuit, în spațiile și terenul de 

sport exterioare, tuturor copiilor, precum si tinerilor cu vârsta de peste 18 ani, care urmează 

cursurile învățământului liceal sau profesional, în vederea sprijinirii desfășurării activităților 

specifice sportului pentru toți, în condițiile prezentei proceduri. 

Activitățile specifice sportului pentru toți pot avea loc numai cu obligația respectării 

desfășurării normale a programelor și activităților unității de învățământ în aceste spații. 

Consiliul de administrație, în funcție de activitățile școlare si extrașcolare ale unității de 

învățământ, stabilește programul de acces în care spațiile și terenul de sport exterioare pot fi puse 

la dispoziția copiilor si tinerilor in vederea desfășurării activităților specifice sportului pentru toți. 

In vederea respectării prevederilor legale aplicabile, inclusiv în materia condițiilor igienico-
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sanitare, desfășurarea activităților specifice sportului pentru toți în spațiile si terenul de sport 

exterioare ale unității de învățământ se poate face numai în situația în care unitatea administrativ-

teritorială asigura dotarea acestor spații cu: instalații de apa potabila, toalete publice (ecologice), 

pubele pentru colectarea selectiv a gunoaielor.  

 

 

Drepturile și obligațiile utilizatorilor:  

a. Pe terenul de sport se vor desfășura exclusiv activități cu caracter sportiv conforme cu 

amenajările si dotările existente. Terenul de sport este nerecomandat sporturilor de echipă 

întrucât suprafața de joc este dură (din bitum), favorizând astfel posibile accidentări. Este 

interzisă orice altă activitate care nu se încadrează în categoria activități sportive în aer liber și 

care nu corespunde specificului spațiului/terenului de sport al/ale Colegiului Economic „Octav 

Onicescu”  Botoșani;  

b. Accesul copiilor, astfel cum sunt definiți la art. 4 lit. a) din Legea nr. 272/2004 privind 

protecția și promovarea drepturilor copilului, republicată, cu modificările i completările 

ulterioare, precum și tinerii cu vârsta de peste 18 ani, care urmează cursurile învățământului 

liceal sau profesional, este permis în curtea școlii cu condiția ca aceștia să facă dovada calității 

de elev, prin prezentarea carnetului de elev vizat pe anul școlar în curs sau, în perioada 

vacanței de vară, pe anul școlar încheiat.  

c. În vederea asigurării accesului in curtea si terenurile de sport în aer liber, 

utilizatorii/aparținătorii/însoțitorii adulți vor avea asupra lor actul de identitate.  

Persoanele străine nu au voie să pătrundă în incintă cu autovehicule, cu excepţia: 

delegaţilor ME, delegaţilor ISJ alte organisme abilitate în controlul şi evaluarea instituţională, 

reprezentanţilor Consiliului local şi Primăriei Municipiului Botoșani, cadrelor didactice din alte 

unităţi de învăţământ, după legitimarea acestora şi consemnarea în registrul vizitatorilor; 

d. Accesul este gratuit si se face pe propria răspundere a părinților/reprezentanților 

legali ai copiilor/elevilor. Accesul este permis pe poarta A (din str. Bucovina)  a instituției. 

e. Accesul este posibil după completarea declarației pe proprie răspundere prevăzută în 

regulament, prin care părintele sau reprezentantul legal își asumă și întreaga răspundere pentru 

starea de sănătate a minorului, declarație care poate fi descărcată de pe site-ul instituției.  

f. Accesul elevului/copilului sub vârsta de 10 ani este posibil după completarea de către 

părinte/tutorele legal a declarației pe propria răspundere și doar în prezența unui aparținător 

(părinți, bunici, frați etc) care răspunde de acțiunile si faptele minorului, potrivit art. 1372 - 1374 

din Codul Civil.  

g. Accesul elevului/copilului cu vârsta cuprinsă între 10 -16 ani este posibil după 

completarea declarației pe propria răspundere de către părinți/tutori. Elevul/copilul cu vârsta 

cuprinsă între 16-18 ani poate completa individual declarația pe propria răspundere. 

Părinții/tutorii legali răspund de acțiunile si faptele minorului, potrivit art. 1372- 1374 din Codul 

Civil. 

 h. Utilizatorii minori vor avea asupra lor minimum un număr de telefon mobil al unui 

părinte/reprezentant legal la care, în caz de urgență, poate fi contactat de personalul de pază 

sau de autoritățile publice. 

î. Accesul este permis numai în funcție de capacitatea spațiilor și terenului sportive, pentru 

a evita aglomerația. Numărul maxim de utilizatori/sportivi pe suprafața spațiilor și terenurilor 
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sportive este de 15 utilizatori.  

Accesul spectatorilor NU ESTE PERMIS  în spațiile si terenului de sport. 

j. Este strict interzis accesul persoanelor (copii, părinți, alți însoțitori) în corpurile de 

clădire ale școlii. Personalul de pază va apela la ajutorul Politiei locale în cazul nerespectării 

acestei interdicții. Unitatea de învățământ nu asigură spații de tip „vestiar” pentru schimbarea 

echipamentului sau pentru alte activități specifice (dușuri, toalete interioare, instalații apă 

potabilă etc). 

 k. Este obligatorie respectarea și păstrarea: regulilor de conduită sportivă, a ordinii și 

liniștii publice, a orarului afișat și a curățeniei spațiului.  

l. Ambalajele, gunoaiele sau deșeurile se vor arunca în locurile special amenajate. În caz 

contrar, persoana va fi invitată să păsărească incinta de către personalul de pază.  

m. Echipamentul sportiv folosit pentru deplasare (biciclete, role, skateboard, trotinete etc) 

nu va putea fi folosit in curtea şcolii ori pe terenurile sportive, ci doar staționate și asigurate în 

locurile special amenajate, fiind exclusiv in răspunderea proprietarilor lor. Unitatea de 

învățământ şi/sau personalul de pază nu sunt răspunzători faţă de integritatea si securitatea 

bunurilor personale ale utilizatorilor spatiilor si terenurilor de sport exterioare. 

 n. Copiii trebuie să poarte haine și echipament sportiv potrivit activității desfășurate și 

anotimpului. Nu se admite purtarea de încălțăminte sportivă cu crampoane, indiferent de tipul 

suprafeței terenului. 

 o. Folosirea spatiilor și terenului de sport se face astfel încât să nu se producă distrugeri 

ale suprafețelor spatiilor si terenurilor ori ale echipamentelor si dotărilor specifice ale acestora 

(porți, plase, fileuri etc).  

p. Copiii au obligația de a părăsi toate spatiile și terenul de sport ale unității de învățământ 

la finalul programului de utilizare, sau în cazul în care sunt somați în acest sens de personalul de 

pază, de către reprezentantul unității de învățământ sau de către reprezentanții Politiei Locale, 

din cauza nerespectării obligațiilor de mai sus.  

q. În situații de alerte de cutremur, incendiu, intemperii si altele asemenea, evacuarea 

spatiilor/terenurilor este obligatorie.  

r. Pe terenurile de sport sau în imediata lor vecinătate sunt strict interzise fumatul, 

consumul de băuturi alcoolice, substanțe stupefiante sau echivalente, băuturi energizante, 

semințe, arme de orice tip, substanțe/materiale inflamabile sau pirotehnice, precum si practicarea 

jocurilor de noroc. Această obligație se adresează inclusiv aparținătorilor copiilor/elevilor. În 

situația în care persoanele care însoțesc minorul se află in stare de ebrietate, sub influenta 

substanțelor psihotrope, au un comportament care lezează opinia publică sau pătrund cu țigări 

aprinse în incinta școlii, acestea sunt invitate să părăsească spațiul scolii sau accesul le este strict 

interzis.  

s. În situația nerespectării obligațiilor menționate mai sus, personalul de pază are dreptul 

de a soma participanții la părăsirea terenului și a curții școlii. Agentul de pază va apela la 

ajutorul Politiei locale în cazul unor evenimente care pun în pericol integritatea și viața copiilor 

sau a însoțitorilor acestora — acte de violență, distrugerea bunurilor, orice altă situație pe care 

personalul de pază consideră că nu o poate gestiona singur.  

t. În caz de accidentare sau de comitere a unor fapte care pot fi de natura infracțiunilor sau 

contravențiilor, personalul de pază anunță organele specializate la telefonul de urgenta „112”. 

 u. Personalul de pază si supraveghere, la sfârșitul fiecărui interval de lucru, consemnează 
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în Registrul de Procese - Verbale - Serviciul de Pază modul în care s-au desfășurat activitățile, 

menționând modul cum au fost folosite spatiile si terenurile (precum si dotarea acestora), starea 

spatiilor și terenurilor, incidentele care au fost înregistrate si descrierea lor, precum si orice alte 

informații concludente.  

v. Unitatea de învățământ nu este responsabilă pentru producerea de accidente în timpul 

activităților specifice si nici de eventualele distrugeri produse. Persoanele majore și părinții 

minorilor participanți la activitățile specifice sportului pentru toți sunt responsabili atât pentru 

starea de sănătate a acestora, cât si pentru prejudiciile produse ca urmare a desfășurării 

activităților. 

În timpul săptămânii nu se pot desfășura activități sportive din cauza programului școlii 

în două schimburi, ora de finalizare a activităților școlare fiind 21:00; 

La sfârșitul săptămânii, nu pot fi utilizate spațiile și terenul de sport exterioare datorită 

funcționării internatului pentru fete (elevele din Republica Moldova și din localitățile aflate la 

distanțe mari rămân cazate sâmbăta și duminica). Sâmbăta și duminica nu există personal 

calificat (pedagog) care să le asigure supravegherea și securitatea. Totodată, sâmbăta și duminica 

se desfășoară activități extracurriculare (pregătire pentru examenele de absolvire, concursuri, 

olimpiade, activitățile cluburilor de dezbatere, de jurnalism etc) și activități extrașcolare (trupa 

de teatru, ansamblul de dansuri populare etc). 

Având în vedere cele menționate mai sus, accesul în spațiile și pe terenul de sport 

exterioare, aflate în administrarea Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botoșani, se va 

realiza doar în timpul vacanțelor școlare, în intervalul orar 10:00 - 18:00. 

(Noutăți: https://ceoobt.ro) 

 

Documente utilizate 

o carnetul de elev; 

o actul de identitate cu care se legitimează părinţii şi persoanele străine; 

o graficul cu planificarea săptămânală a personalului de serviciu; 

o registrele de evidenţă a vizitatorilor (intrărilor în unitate); 

o planul de pază al CEOO. 

Resurse necesare 

o Resurse materiale: 

o sisteme de monitorizare/ înregistrare audio – video; 

o uniforme, însemnele distinctive şi mijloacele de autoapărare din dotarea 

personalului de pază; 

o tipizate, formulare; 

Resurse umane: 

o paznici; 

o administratorul de patrimoniu; 

o conducerea școlii 

Resurse financiare: 

Materialele necesare desfăşurării activităţii, precum şi formularele tip. 

 

 

 



8 

COLEGIUL ECONOMIC „OCTAV 

ONICESCU” BOTOŞANI 

Str. Bucovina  Nr. 33 

Cod poştal : 710213/ 

tel-fax : 0231-584027/584026 

e-mail : economicbt@gmail.com 

______________ 

COMPARTIMENTUL 

CEAC  

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 

de acces si utilizare a spatiilor si 

terenului de sport exterioare ale 

unității de învățământ destinate 

activităților specifice sportului 

pentru toți 

Ediţia: 1 

Nr.de ex. difuzate: 1 

Revizia: 1 

Nr.de ex. :  

Cod: P.O. 3/2023 

Exemplar nr.: 1 

 

 

 

 

 

9. Responsabilități 
Director: 

o răspunde de organizarea şi funcţionarea pazei unităţii, bunurilor şi valorilor pe 

care le deţine, cu orice titlu; 

o ia măsuri de instruire specifică a personalului de pază; 

o asigură executarea amenajărilor şi a instalaţilor necesare desfăşurării serviciului 

de pază, precum şi introducerea, întreţinerea şi menţinerea în stare de funcţionare 

a sistemelor tehnice de legătură, de pază şi de alarmă împotriva efracţiei; 

o asigură încăperea de serviciu pentru personalul de pază; 

stabileşte reguli privind accesul şi circulaţia în interiorul obiectivului păzit; 
Administratorul de patrimoniu: 

o realizează graficul de repartizare al personalului de pază la poartă; 

o răspunde de organizarea şi funcţionarea pazei unităţii, bunurilor şi valorilor pe 

care le deţine; 

o controlează modul în care personalul de pază îşi execută atribuţiile de serviciu; 

o gestionează și verifică registrele specifice. 

În CEOO se organizează serviciul de pază, cu personal autorizat, conform Planului de pază în 

vigoare al instituţiei. 

 

10.  Anexe, înregistrări, Arhivări 

o Graficul privind desfășurarea programului personalului de pază pe posturi; 

o Registrele de evidenţă a intrărilor/ ieșirilor în/ din unitate; 

o Anexa 1.  Declaraţia pe propria răspundere 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9 

COLEGIUL ECONOMIC „OCTAV 

ONICESCU” BOTOŞANI 

Str. Bucovina  Nr. 33 

Cod poştal : 710213/ 

tel-fax : 0231-584027/584026 

e-mail : economicbt@gmail.com 

______________ 

COMPARTIMENTUL 

CEAC  

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 

de acces si utilizare a spatiilor si 

terenului de sport exterioare ale 

unității de învățământ destinate 

activităților specifice sportului 

pentru toți 

Ediţia: 1 

Nr.de ex. difuzate: 1 

Revizia: 1 

Nr.de ex. :  

Cod: P.O. 3/2023 

Exemplar nr.: 1 

 

 

 

 Anexa 1. 

DECLARAȚIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE 

 Subsemnatul/a ______________________________________, părinte/tutore 

al copilului (cu vârsta sub 16 ani) 

_______________________________________________, domiciliat(ă) în 

____________________, str. ___________________________ nr. __________, bl. 

________, sc. _____, et. __________, ap. _________, legitimat (ă) cu 

____________, seria _______, nr. _________________, eliberată de 

___________________________, la data de ______________, CNP 

________________________, declar pe proprie răspundere că, în intervalul orar 

____________________________, va utiliza spațiile și terenul de sport ale unității 

de învățământ Colegiul Economic „Octav Onicescu” Botoșani , cu respectarea 

întocmai a Procedurii operaționale de acces și utilizare a spațiilor si terenului de 

sport exterioare ale unității de învățământ destinate activităților specifice sportului 

pentru toți. 

 

DATA:        SEMNĂTURA 

_______________       ____________________ 
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DECLARAȚIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE 

 

 Subsemnatul/a* ______________________________________,   elev (cu 

vârsta peste 16 ani) _______________________________________________, 

domiciliat(ă) în ____________________, str. ___________________________ nr. 

__________, bl. ________, sc. _____, et. __________, ap. _________, legitimat (ă) 

cu ____________, seria _______, nr. _________________, eliberată de 

___________________________, la data de ______________, CNP 

________________________, declar pe proprie răspundere că, în intervalul orar 

____________________________, voi utiliza spațiilor si terenului de sport 

exterioare ale unității de învățământ Colegiul Economic „Octav Onicescu” Botoșani,  

cu respectarea întocmai a Procedurii operaționale de acces și utilizare a spațiilor si 

terenului de sport exterioare ale unității de învățământ destinate activităților 

specifice sportului pentru toți. 

 

DATA:        SEMNĂTURA 

_______________       ____________________ 
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