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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadruleditiei procedurii documentate

N Elemente privind
r. s . )
responsabilii/ Numele si prenumele |[Functia Data .
Crt . ’ ’ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat lurescu Marcel Director 09.12.2024
1.2 Verificat Zamciuc Cristina Responsabil 09.12.2024

SCIM

1.3 Aprobat Octav Paul Director 09.12.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

CN:r;[ Editia sau, dupa caz, [Componenta Modalitatea Dli[\?egizsﬁecag(iiife?pggs
r revizia incadrul editiei revizuita reviziei preveat oon
’ reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 09.12.2024
2.2 Revizia 1 *

3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupai caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. |Scopul Compartiment |Functia Nume si prenume  |Data
Crt |difuzarii primirii  [Semnitura
1 2 4 5 6 7 8

3.1 |Informare //Administrativ Membru Octav Denisa Maria [09.12.2024

Aplicare SCIM
3.3 |Informare /|SCIM Secretar SCIM|Darabana Irina 09.12.2024

Aplicare
3.4 |Aprobare  |Director Director Octav Paul 09.12.2024
3.5 [|Verificare [CEAC Responsabil  [Zamciuc Cristina 09.12.2024

SCIM
3.6 |Arhivare  |CEAC Secretar Puschiu Gabriela[09.12.2024
Cornelia
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4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura are drept scop stabilirea modului de organizare si desfasurare a procedurii
de achizitie a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice prevazute in Anexa nr. 2la Legea nr. 98/ 2016, cu o valoare pana in pragul
corespunzator prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare, a modului de intocmire a dosarului achizitiei publice,
a modului de derulare a contractului/ acordului cadru, precum si circuitul documentelor
aferente acestei proceduri specifice.

In cadrul proiectului ,,PREGATIREA TINERILOR PENTRU LUMEA MUNCII:
PROIECTUL DE PRACTICA” din ,Programul Educatie si Ocupare 2021-2027¢
cheltuielilor pentru hrana participantilor pe perioada derularii activitatilor de practica este
esentiald pentru asigurarea unui mediu de Invatare optim si pentru mentinerea starii de bine a
acestora, fiind un aspect vital al managementului logistic al oricarui proiect de acest tip.
Astfel, oferirea hranei pentru participanti pe durata activititilor de practicd este esentiald
pentru mai multe motive: Sustinerea Performantei: Hrana adecvatd asigurd cd participantii
sunt bine hraniti si energizati, ceea ce le permite sa se concentreze si sa participe activ la toate
sesiunile de formare, maximizand astfel beneficiile invatarii. Eficientd si Convenientd: Prin
includerea hranei in pachetul programului, participantii nu trebuie sd-si faca griji pentru mese,
permitandu-le sa ramana pe locul de practicd si sa economiseasca timp care ar fi fost altfel
folosit pentru a cauta optiuni de mancare. Egalitate si Accesibilitate: Toti participantii,
indiferent de situatia lor financiara, au acces la mese nutritive, ceea ce asigurd ca toti au
oportunitati egale de a beneficia de program. Sdnatate si Sigurantd: Asigurarea unor mese
sigure si de inaltd calitate reduce riscul problemelor de sadndtate care ar putea deranja
derularea programului si afecta participarea individuala. Integrare si Coeziune de Grup:
Mesele comune pot contribui la crearea unui sentiment de comunitate si la facilitarea
networking-ului intre participanti, aspecte importante in dezvoltarea profesionala si personala.
Cheltuielile cu hrana vor fi calculata pe baza de zi/participant si vor acoperi costurile pentru
toate mesele pe durata activitatilor de practicd. Aceastd abordare asigura ca toate nevoile
dietetice sunt Indeplinite, contribuind la o experienta de invatare de inalta calitate si la
bunastarea generala a participantilor. - Servicii cu un impact redus asupra mediului, pe durata
intregului ciclu de viata al acestora, in comparatie cu bunurile si serviciile cu aceeasi functie
primarad achizitionate altfel decat prin achizitii ecologice.

Avand 1n vedere faptul ca grupul tinta este format din elevii claselor a XII-a care vor
efectua instruirea practica la agenti economici in afara programului scolar se opteaza pentru:




PROCEDURA OPERATIONALA privind | Editia: 1 Nr.
COLEGIUL ECONOMIC PROCEDURA PROPRIE de atribuire a de ex.:
”OCTAV ONICESCU” contractelor de achizitie publica / acordurilor
BOTOSANI cadru de servicii sociale si alte servicii specifice, | Revizia: 1
COMPARTIMENT previizute in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind | Nr. deex. :
ADMINISTRATIV achizitiile publice
Cod: P.O. 1 ADM/2024 Pagina din
Exemplar nr.:

- un suport alimentar - tip sandvici, inclusiv fruct, in regim catering

4.2 Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani prin
intermediul structurii specializate in achizitii publice.

Autoritatea contractanta(Achizitorul) aplica prezenta procedura proprie ori de cate ori
intentioneaza sa atribuie contracte de achizitie publica/acord cadru ce privesc achizitii publice ce
au ca obiect servicii de catering previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractantd va asigura cu prioritate
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica/acord cadru,
prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

(1) nediscriminarea;

(2) tratamentul egal;

(3) recunoasterea reciproca ;
(4) transparenta;

(5) proportionalitatea ;

(6) asumarea raspunderii.

6. Documente de referinta

6.1. Legislatie primara:
* Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;
« HG nr. 395/2016 privind aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
* Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;
* Ordinul MEdC 3928/21.04.2005 privind asigurarea calitatii serviciilor educationale in
institutiile de invatdmant preuniversitar;
» Legeanr. 87 din 13 aprilie 2006;
« OMEC nr. 5726 / 06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a unitétilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP);
* ORDIN nr. 6.223 din 4 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare
si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar
» Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date
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6.2. Legislatie secundara:
* Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

* Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

» Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:

* Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

* Regulamentul Intern al unitatii;

 Decizii ale Conducatorului unitatii;

« Circuitul documentelor;

ART. 7 din Legea nr. 98/2016:

(1) Autoritatea contractanta are obligatia publicarii unui anunt de participare si/sau de

atribuire in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene la atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru a caror valoare estimata, fara TVA, este egala sau mai mare decdt
urmatoarele praguri valorice:

a) 27 334 460 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de lucrari;

b) 705 819 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de produse si de

servicii;

c) 1 090 812 lei, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse §i de

servicii atribuite de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului Bucuresti,
precum si de institutiile publice aflate in subordinea acestora;

d) 3 701 850 lei, pentru contractele de achizisie publica/acordurilor cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevdazute in anexa nr. 2.

ART. 68 din Legea nr. 98/2016:

(1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu 0
valoare estimata egala sau mai mare decdt valorile prevazute la art. 7 alin. (5), sunt urmatoarele:

a) licitatia deschisa,;

b) licitatia restransa;

C) negocierea competitiva,

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

J) negocierea fara publicare prealabila;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

1) procedura simplificata.

(2) Procedura de atribuire aplicata in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice
mentionata la alin. (1) lit. h) este:

a) una din procedurile prevazute la alin. (1) lit. @) - g) in cazul in care valoarea estimata este
egala sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d);
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b) procedura proprie, in cazul in care valoarea estimata este mai mica decat pragul valoric

prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d).

NOTA:

C) Conform Anexei 2 la Legea 98/2016 cu completarile si modificarile ulterioare, codul CPV

pentru prezenta procedura este 5552000-1 Servicii de catering.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care
defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a
unui proces, editat pe suport de hartie sau in format
electronic; procedurile documentate pot fi proceduri
desistem si proceduri operationale;

7.1.2

Procedura de sistem
(procedura generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
la nivelul unitatii aplicabil/aplicabila majoritatii sau
tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

7.1.3

Procedura operationala
(procedura delucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii unitati;

7.1.4

Document

Act prin care se adevereste, Se constatd sau se
preconizeaza un fapt, se confera un drept, se
recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit
inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea
unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5

Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in unitate;

7.1.6

\erificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi
obiective de catre autoritatea desemnata (verificator),
a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.7

Editie a  unei

operationale

proceduri

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei
proceduri operationale,aprobata si difuzata;

7.1.8

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte
asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.1.9

Achizitie sau achizitie publica

Achizitia de lucrari/servicii/produse prin intermediul

unui contract de catre una sau mai multe autoritati
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contractante de la operatori economici desemnati de
catre acesta, indiferent daca lucrarile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes
public

7.1.10 (Zile Zilele calendaristice, in afara cazului in care se
mentioneaza ca sunt zile lucratoare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt

1 2 3

7.2.1 |P.S. Procedura de sistem

7.2.2 |P.O. Procedura operationala

723 [ Elaborare

724 NV \Verificare

7.2.5 |Ap. Aplicare

7.2.6 |Ah. Arhivare

7.2.7 |CS Compartiment de specialitate
728 |[AC Autoritatea contractantd/Achizitor
729 [CEOO Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

In calitate de autoritate contractanti CEOO achizitioneaza produse, servicii sau lucriri,
conform prevederilor legislatiei in domeniul achizitiilor publice. Prin implementarea prezentei
proceduri se stabilesc modalitatile de achizitie a contractelor de achizitie publica / acordurilor cadru
care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, a caror valoare
estimata este pana la pragul corespunzator prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Criteriul de atribuire utilizat pentru achizitie, contractelor de achizitie publica/ acordurilor-
cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, este:

- fie pretul cel mai scazut,
- fie cel mai bun raport calitate-pret respectiv, cel mai bun raport calitate-Cost.

In aplicarea prezentei proceduri de achizitie proprie, CEOO va asigura cu prioritate
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica enuntate in legea
98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret, respectiv cel mai bun raport calitate-
cost, CEOO poate utiliza oricare din factorii de evaluare relevanti.
Servicii de catering:
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. Sistemul de asigurare si control al calitatii alimentelor (inclusiv testare, pastrare mostre
alimente, trasabilitate, proceduri de lucru etc.)
. Procedura de testare/reactie in caz de reclamatii, inclusiv la semnalarea unor posibile
toxiinfectii alimentare
. Dotareca tehnicd a bucatariilor, mijloace de transport, echipamente pentru pastrarea

alimentelor la temperatura potrivita pentru servire, mobilier si veseld utilizate pentru servire
Personalul utilizat, pregatirea profesionald si experienta acestuia

. Procedura de lucru care asigura minimizarea perioadei dintre finalizarea prepararii si livrare
. Meniul oferit - varietate, calitate, nutritie, gust
. Orice alt serviciu suplimentar sau facilitate ce poate aduce imbunatatirea serviciului ce poate

fi achizitionat

8.2. Documente utilizate
Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin procedura proprie
o NOTA justificativd privind determinarea valorii estimate actualizate a achizitiei de servicii
catering
. ANUNT de participare la procedura proprie
. DOCUMENTATIA de atribuire cu urmatoarele formulare(documente suport):
SECTIUNEA I INSTRUCTIUNI DE OFERTARE
SECTIUNEA II SPECIFICATII TEHNICE
SECTIUNEA 111 FORMULARE
SECTIUNEA IV MODEL DE CONTRACT
Rolul documentelor este de a asigura consemnarea datelor aferente justificarii necesitatii
derularii procedurii si atribuirea contractului de achizitie a serviciilor sociale si alte servicii
specifice prevazute in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

8.3. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii
Etapa de planificare/pregatire a procedurii:
« identificarea necesitatilor,
+ elaborare Notei justificativa privind determinarea valorii estimate actualizate a achizitiei de
servicii catering si anuntului de participare la procedura proprie,
* intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport,
» aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport.
Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru:
* publicare
* deschidere
* evaluare
* atribuire
Etapa post atribuire contract:
* executarea si monitorizarea implementarii contractului
» modificare contract (dupa caz)
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8.4.Modul de lucru
Odata stabilita oportunitatea si legalitatea aplicarii metodei de achizitie pentru serviciile
necesare, se demareaza achizitia, cu respectarea urmatoarelor etape, prezentate in succesiunea
logica si practica a desfasurarii acestora, prezentare ce are scop orientativ.

Prezenta procedura proprie reglementeaza situatiile in care incheierea contractelor de
achizitie publica, care au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa 2 la
Legea nr.98/2016 si se desfasoara astfel:

In aplicarea achizitii lor prin procedura proprie, autoritatea contractanta, prin persoana cu
atributii in domeniul achizitiilor are urmatoarele atributii principale:

- coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire;
- realizeaza achizitiile prin procedura proprie;

- constituie s i pastreaza dosarul achizitiei publice.

- elaborarea notei justificative de estimare a valorii contractului ;

8.5. Etape premergitoare
Persoana cu atributii in achizitii publice verifica codul CPV aferent obiectului achizitiei,
estimarea valorii achizitiei publice conform informatiilor cu privire la pret si incadrarea in pragul
valoric prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

8.6. Initierea si efectuarea achizitiei prin procedura proprie
Procedura proprie se initiaza prin publicarea pe site-ul autoritatii contractante a unui anunt de
participare.
Anuntul de participare contine urmatoarele informatii:
- Denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale achizitorului;
- Denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;
- Valoarea estimata;
- Sursa de finantare;
- Termenul limita de depunere a oferteli
Comisia de evaluare verifica ofertele depuse, achizitia finalizandu-se prin intocmirea unei
note de atribuire a achizitiei.

8.7. Publicitatea procedurii
(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractanta a transparentei
atribuirii acordurilor cadru/contractelor de achizitie publica , prin informarea operatorilor economici
interesati , cu privire la organizarea de catre autoritatea contractanta a unei proceduri de atribuire a
unor acorduri cadru/contracte de achizitie publica ce au ca obiect servicii de catering, prevazute in
Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
(2) Procedura se initiaza prin publicarea pe site-ul Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
https://ceoobt.ro, a unui anunt de participare, insotit de documentatia de atribuire aferenta si de
prezenta procedura.
(3) Anuntul de participare va contine, cel putin urmatoarele informatii:
a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritatii contractante;
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b) obiectul achizitiei denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate (servicii de catering) si
codul/codurile CPV;

c) tipul de contract;

d) valoarea estimata;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) informatii privind loturile, daca este cazul;

g) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare in vederea incheierii
acordului cadru/contractului de achizitie publicd;

h) conditii de participare (Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, inclusiv cerintele
privind inscrierea in registrele profesionale sau comerciale, Capacitatea tehnica si profesionala dupa
caz);

1) informatii privind garantia de participare;

j) tipul procedurii i informatii privind incheierea unui acord cadru/contract;

k) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limita pentru solicitarea clarificarilor, data
limitd de raspuns la clarificari (precum modul de transmitere si publicare), data si ora limitd de
depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor, locul de deschidere a ofertelor etc.;

I) sursa de finantare;

m) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;

n) adresa la care se transmit ofertele;

0) limba de redactare a ofertei;

p) perioada de timp in care ofertantul 1si va mentine oferta valabila.

8.8. Clarificiri Inainte de data limita de depunere a ofertelor si intocmirea si
transmiterea raspunsurilor la intrebarile formulate de citre operatorii economici
interesati , in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire. Solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire se transmit de catre operatorii
economici autoritatii contractante prin email la adresa economicbt@gmail.com

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat
mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa
depaseasca, de regula 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului
economic, dar numai acelor solicitari primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilita
pentru depunerea ofertelor, cu conditia transmiterii solicitarii de clarificari in timp util de catre
operatorii economici.

(3 Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si din
proprie initiativa, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauza.

(4) Orice astfel de clarificare trebuie publicata de catre autoritatea contractanta pe site-ul propriu
(https://ceoobt.ro).

(5) Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip erata pe site-
ul propriu (https://ceoobt.ro), in cazul In care raspunsul la solicitirile de clarificiri modifica
specificatiile tehnice cuprinse In documentatia de atribuire.

(6) Raspunsurile la solicitarile de clarificari: se elaboreaza de catre AC si se publica si pe site-ul
propriu - https://ceoobt.ro (raspunsurile insotite de intrebarile aferente fara a dezvalui identitatea
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solicitantilor).

8.9.Elaborarea si prezentarea ofertei:
(I) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea
financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in
baza legislatiei aplicabile.
(2)Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in documentatia de
atribuire/caiet de sarcini in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare
evaluarii tehnice.
(3) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaluarii financiare.
(4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului , pe toata perioada
de valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta si trebuie sa fie numerotata , fiecare pagina ,
de catre ofertant sau de catre o persoana imputernicita legal de acesta.
(5) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de atribuire, la
adresa si pana la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare/documentatia
de atribuire a achizitiei si isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.
(6) Oferta care este depusa la o altd adresa decat cea stabilita de catre autoritatea contractanta pe
calea documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa expirarea datei-limita pentru
depunere va fi respinsa, urmand a se returna nedeschisa.
(7) Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa nu se abata de la
cerintele prevazute in documentatia de atribuire.
(8) Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a carei dezvaluire ar
putea sa aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuala sau secretele
comerciale. In acest caz ofertantul indica, motivat, in cuprinsul oferter care informatii din
propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt confident ia le, clasificate sau sunt
protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

8.10. Depunerea ofertelor
(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limita pentru depunerea/transmiterea
ofertelor.
(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in
functie de complexitatea contractului de achizitie publica/acord cadru si de cerintele specifice,
astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient
pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare, daca acestea sunt
solicitate prin
documentatia de atribuire.
(3) Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare si data limita de
depunere/transmitere a ofertelor este de 7 zile. Persoana cu atributii in achizitii publice stabileste
perioada de depunere a ofertelor in functie de complexitatea obiectului achizitiei publice si de
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cerintele specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp
adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor.

(4) Ofertele pot fi depuse personal de catre potentialii ofertanti , la sediul Colegiului Economic
,Octav Onicescu” Botosani, str. Bucovina nr. 33

(5) Oferta care este depusa la o alta adresa decat cea stabilita de catre autoritatea contractanta in
cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa expirarea datei si orei limita
pentru depunere/transmitere, va fi respinsa ,urmand a se returna nedeschisa .

8.11. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei
(1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limita
stabilita de catre autoritatea contractanta pentru depunerea ofertei.
(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si orei limita
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executarii garantiei de participare, daca a fost ceruta, sau
excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie
publica.
(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toata perioada de valabilitate stabilita de
catre autoritatea contractanta pe calea anuntului de participare.
(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

8.12. Evitarea conflictului de interese
Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are
obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile
de conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii
tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

8.13. Criteriul de atribuire al acordului cadru/ contractului de achizitie publica
(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie publica , care odata
stabilit, nu poate fi schimbat pe toata perioada de aplicare a procedurii de atribuire.
(2) Criteriul de atribuire va fi: **cel mai bun raport calitate-pret".
(3) Stabilirea ofertei castigatoare se realizeaza in baza punctajului obtinut. Oferta cu punctajul cel
mai mare va fi declarata castigatoare.
(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta va
solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui
noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.
(5) Metodologia de evaluare a ofertelor prezentate
Criteriul de atribuire a fost stabilit in conformitate cu prevederile Art. 187 din Legea 98/2016 care
prevede:
(1) Fara a aduce atingere dispozitiilor legale sau administrative privind pretul anumitor produse
ori remunerarea anumitor servicii, autoritatea contractata  atribuie contractul de achizirie
publica/acordul-cadru ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere
economic.
(2) In sensul dispozitiilor alin. (1). autoritatea contractanta stabileste oferta cea mai avantajoasa
din punct de vedere economic pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti
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in documentele achizitiei.
(3) Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in
conformitate cu dispozitiile alin. (2), autoritatea contractata are dreptul de a aplica:

a) ce/mai bun raport calitate-pret;

Factorii de evaluare folositi de Autoritatea Contractanta pentru alegerea ofertei cu cel mai bun
raport calitate-pret sunt urmatorii:

1. Pretul ofertei

Punctaj maxim: 40 puncte

Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel:

a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat;

b) Pentru celelalte preruri ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n)=

(Pret minim ofertat/ Pret n) X punctaj maxim alocat.

2. Proportie materie prima pentru suport alimentar - tip sandvici, inclusiv fruct — in regim de
catering

Punctaj maxim: 40 puncte

Algoritm de calcul:

* Acele oferte care aloca 40% din suma disponibila per beneficiar pentru achizifia materiei prime
vor fi declarate admisibile.

* Acele oferte care aloca mai mult de 40% din suma disponibila per beneficiar pentru achizitia
materiei prime vor fi punctate suplimentar.

* Acele oferte care aloca mai putin de 40% din suma disponibila per beneficiar pentru achizifia
materiei prime vor fi descalificate.

Algoritm de calcul: Proportia de materie prima se va exprima in procente. Punctajul se acorda
astfel: a) Pentru procentul cel mai mare ofertat, se va acorda punctajul maxim alocat;

b) Pentru celelalte procente ofertate, punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P (n) =
(Procent n/ Procentul maxim ofertat) x punctaj maxim alocat.

- Proportie materie prima pentru suport alimentar - tip sandvici, inclusiv fruct — in regim
catering: Acest factor a fost ales pentru a asigura faptul ca valoarea materiei prime din care se
prepara suportul alimentar primeaza in raport cu costurile de preparare si distributie. Acest factor
contribuie crearea unui suport alimentar cat mai consistent din punct de vedere nutritional si
implicit facilitarea unei diete diversificata si echilibrata copiilor. Factorul de evaluare a fost
solicitat in conformitate Anexa nr.2, pct. 1.3 la HG 928/2023 .

3. Numarul de variante orientative de suport alimentar-tip sandvici, inclusiv fruct, in regim
catering

Punctaj maxim: 20 puncte

Numadarul de variante orientative de suport alimentar - tip sandvici minim punctat este de 5 si maxim
20. Se vor puncta variantele orientative de suport alimentar care respecta prevederile
Documentatiei de atribuire.

Algoritm de calcul : Sub 5 variante prezentate, oferta va fi declarata inadmisibi/a din punct de
vedere tehnic. Pentru 5 variante prezentate se aloca 5 puncte. Pentru fiecare varianta prezentata in

13




PROCEDURA OPERATIONALA privind | Editia: 1 Nr.
COLEGIUL ECONOMIC PROCEDURA PROPRIE de atribuire a de ex.:
”OCTAV ONICESCU” contractelor de achizitie publica / acordurilor
BOTOSANI cadru de servicii sociale si alte servicii specifice, | Revizia: 1
COMPARTIMENT previizute in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind | Nr. deex. :
ADMINISTRATIV achizitiile publice
Cod: P.O. 1 ADM/2024 Pagina din
Exemplar nr.:

plus fata de cele 5 se va acorda un punct pana la numarul maxim de 20 de puncte. Pentru un numar
de variante orientative mai mare de 20, oferta nu va fi punctata suplimentar.
Ofertantul va prezenta in cadrul propunerii tehnice, intr-un capitol distinct.
Produsele trebuie insotite de ustensile sigilate care permit consumul in conditii optime de igiena.
Ofertantul va prezenta in propunerea tehnica un capitol distinct in care va include detalierea
urmatorului factor de evaluare:

- Proportie materie prima pentru suport alimentar - tip sandvici, inclusiv fruct — in regim
catering: ofertantul va prezenta proportia pentru materia prima folosita in prepararea suportului
alimentar de tip sandvici, exprimata in procente;

8.14. Deschiderea ofertelor

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele si dupa caz alte documente
prezentate de participanti , la data, ora si locul indicate in anuntul de participare.

(2) Oferta depusa dupa data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresd decat cea
precizata in anuntul de participare, se returneaza fara a fi deschisa operatorului economic care a
depus-o .

(3) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, consemnandu-se
totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

(4) Orice decizie cu privire la calificarea ofertanti lor sau dupa caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adoptd de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de
deschidere a ofertelor.

(5) Nu este permisa evaluarea ofertelor in cadrul sedintei de deschidere.

8.15. Oferta este inacceptabili atunci cand:
a) A fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire.
b) Constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi luata in
considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative.
c) Nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca
si protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin 2 din
Legea nr. 98/2016.
d) Pretul fara TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicata prin
anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului.
e) Ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei.
f) In cazul In care unei oferte ii lipseste una din componente (propunere financiara/propunere
tehnica/alte documente stabilite prin documentatia de atribuire)asa cum sunt precizate la art. 3 alin.
(1) lit. h) din Lege.
g) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare
potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
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considerata inacceptabila.
h) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

8.16. Oferta este neconforma atunci cand:

a) nu satisface in mod corespunzator cerintele anuntul de selectie si documentatia de atribuire;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru AC, iar
ofertantul nu accepta renuntarea la acestea;

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu
pot fi justificate;

d) propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea conduce
la executarea defectuoasa a contractului sau constituie o abatere de la legislatia incidenta, alta decat
cea in domeniul achizitiilor publice;

e) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin( 1) lit. d) si e) din Lege, raportat la
data limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

f) in urma verificarilor prevazute la art. 210 din Lege se constata ca oferta are un pret neobisnuit de
scazut 1n raport cu serviciile, astfel Tncat s nu se poatd asigura indeplinirea contractului la
parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin documentatia de atribuire;

g) in cazul in care ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor
propuse, oferta va fi considerata neconforma.

Oferta va fi considerata admisibila In masura in care modificarile operate de ofertant in legatura cu
propunerea tehnica sunt:

(a) Incadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a ciror
corectare/completare este sustinutda in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii
existente initial, in alte documente prezentate de ofertant a caror corectare/completare are rol de
clarificare/de confirmare, fard a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fata de ceilalti
ofertanti);

(b) Reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnica) ,
iar o eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusd in aceste corectari, nu ar fi condus la
modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

(c) In masura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,in legatura
cu propunerea sa financiara, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu
respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin (2) din Lege, elementele propunerii financiare
urmand a fi corectate, implicit aldturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente;

8.17. Oferta este considerata neadecvata atunci cand:

Este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului, neputind in mod evident satisface, fara
modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante indicate in documentele
achizitiei.
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8.18. Oferte admisibile
(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii reprezinta
oferte admisibile.
(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.
(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a punctajelor obtinute, oferta
castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu punctajul cel mai mare.
(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
solicita ofertanti lor o noua propunere financiara, iar contractul
va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.
(5) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinta un singur ofertant, oferta acestuia poate
fi acceptata, daca este admisibila.

8.19. Raportul procedurii de atribuire
(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie publica atribuit sau acord cadru incheiat in baza prezentei proceduri proprii.
(2) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele
informatii:
a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului
de achizitie publica/acordului cadru;
b) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;
c) denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnata
castigatoare;
d) partea/partile din contractul de achizitie publica/acordul cadru pe care ofertantul declarat
castigator intentioneaza sa o/le sub contracteze unor terti si denumirea subcontractantilor ;
e) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire;
f) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanta a decis anularea procedurii de atribuire;
g) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.
(3) Raportul procedurii de achizitie se consemneaza in scris, in cadrul comisiei de evaluare, este
semnat de membrii acesteia si este supus spre aprobare directorului.
Dupa aprobarea Raportului procedurii de catre director, Autoritatea contractanta are obligatia de a
transmite ofertantilor, 0 comunicare privind rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea
contractului de achizitie publica/acordului cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza
oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord cadru, ori de a relua procedura
de atribuire, cit mai curdnd posibil, in termen de 3 zile lucratoare de la emiterea deciziilor
respective.
Ofertantii vor fi informati prin e-mail privind desemnarea castigatorului.
Finalizarea procedurii se realizeaza prin semnarea unui contract achizitie .

9. Dispozitii finale

Procedura va fi revizuita ori de cate ori se considera necesar. Procedura se aplica cu data aprobarii.

16




