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1. SCOP
Prezenta procedura reglementeaza cadrul institutional, responsabilitatile si pasii necesari
pentru asigurarea accesului liber §i nelngradit la informatiile de interes public detinute de
Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani, in conformitate cu prevederile Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si Legii nr. 52/2003 privind

transparenta decizionald in administratia publica.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica tuturor solicitdrilor de informatii publice primite de institutie, venite
din partea persoanelor fizice sau juridice, precum si tuturor activitdtilor de publicare a

informatiilor din oficiu si consultdrii publicului in procesul decizional.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
v' Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile
si completarile ulterioare;
v" Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicd;
v" Constitutia Romaniei, republicata — art. 31 privind dreptul cetatenilor la informatie;
v" Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 544/2001;
v" Codul administrativ (O.U.G. nr. 57/2019) — dispozitii relevante privind comunicarea i

transparenta In administratia publicd.
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4. DEFINITII

Informafie de interes public: orice informatie care priveste activitatea Colegiului si care nu

intrd in categoria informatiilor exceptate de la accesul public.

Solicitant: orice persoand fizica sau juridica care solicitd informatii de interes public,

Compartiment de relafii publice: structura responsabila cu primirea, Inregistrarea si

solutionarea solicitarilor.

5. RESPONSABILI

Directorul unitdfii: coordoneazi si asigurd respectarea legislatiei privind accesul la informatii

publice.

Responsabilul cu informatiile publice: persoand desemnatd prin decizie internd, care gestioneaza

solicitdrile, rdspunsurile si publicarea informatiilor.

Compartimentul secretariat: sprijind in elaborarea raspunsurilor si verificarea legalitatii.

6. DESCRIEREA PROCEDURII

Prin aceastd procedurd se reglementeazd modul in care Colegiul Economic ,,Octav Onicescu”

Botosani:

@

Primeste, inregistreaza si solutioneaza cererile de acces la informatii de interes public;
Asigurd comunicarea raspunsurilor citre solicitanti in termenele legale;

Publica din oficiu informatii relevante pe site-ul institutiei sau la avizier;

Aplica principiile transparentei decizionale in activitatea de elaborare a actelor
administrative cu caracter normativ;

Asigurd evidenta s1 arhivarea documentelor aferente solicitdrilor de informati;
Intocmeste rapoarte anuale privind aplicarea legislatiei privind liberul acces la
informatiile de interes public si transparenta decizional;

Instruieste periodic personalul implicat in aplicarea procedurii;

Informeaza publicul asupra modalitatilor de exercitare a dreptului de acces la informatiile

de interes public.

Aceastd procedurd contribuie la cresterea transparentel activitdfii institutiei, la consolidarea

increderii publice si la respectarea drepturilor fundamentale ale cetatenilor.
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7.  MODALITATI DE SOLICITARE A INFORMATIILOR

7.1. Informatiile de interes public pot fi solicitate:
o in scris, prin completarea unei cereri tip la sediul institutiei;
o prin postd (la adresa oficiald a institutiet);
« prin fax sau e-mail (la adresa oficiald a colegiului);
» verbal, prin adresare directa la compartimentul de relafii publice.
7.2. Cererea trebuie s contina datele de identificare ale solicitantului si informatia dorita.

Model de cerere pentru solicitarea informatidor de interes public:

CATRE: COLEGIUL ECONOMIC ,, OCTAY ONICESCU" BOTOSANI
Subsemnatul{a):. ... Domiciliat(d)/Reprezentant al (in cazul

persoanel JUFIAIC@) oo, Teleforn:.................. E-mail:

In conformitale cu prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informafiile de
interes public, vd solicil  respectuos urmdtoarea informatie de interes public:

Solicit transmiterea rédspunsului:

L7 Prin postd la adreSa: ..ot
LT Prin e-mail la adresa: ...
L7 Ridicare personald de la sediul institufiel.

Data: ..o Semndtura: ...

8. TERMENE DE SOLUTIONARE

e Termenul de rdspuns este de maximum 10 zile lucritoare de la inregistrarea cererii pentru
informatii disponibile imediat.
« In cazuri justificate, termenul se poate prelungi la 30 de zile, cu informarea solicitantului

in termen de 10 zile.
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9. MODALITATEA DE FURNIZARE A INFORMATIILOR

¢ Prin consultarea documentelor la sediu;
» Prin comunicarea in scris sau electronic a raspunsului;

o Prin eliberarea de copii, contra cost (dacd este cazul).

10. REFUZUL FURNIZARII INFORMATIILOR
- Refuzul trebuie motivat §i comunicat solicitantului in termenul legal.
- Solicitantul poate depune contestatie in termen de 30 de zile de la primirea rdspunsului,

adresatd conducerii institutiei.

11. INFORMATIH FURNIZATE DIN OFICIU
Institutia are obligatia de a publica din oficiu, pe pagina web si/sau la avizier, urmatoarele:
« actele normative care reglementeaza organizarea i functionarea;

structura organizatoricd;

-

» numele i prenumele persoanelor din conducere;
¢ programul de functionare;
s modalitatile de contestare a deciziilor;

» bugetul, bilantul contabil, achizifii publice, etc.

12. TRANSPARENTA DECIZIONALA (LEGEA NR. 52/2003)

12.1. Proiectele de acte administrative cu caracter normativ vor fi publicate pentru consultare
publicd cu cel putin 30 de zile Tnainte de adoptare.

12.2. Se organizeazd dezbateri publice atunci cdnd acestea sunt solicitate In scris de cetiteni sau
ONG-uri interesate.

12.3. Rezultatele consultédrilor se fac publice prin afisare si publicare pe site.

13. EVIDENTA SOLICITARILOR

13.1. Se tine un registru special de evidentd a cererilor i raspunsurilor privind informatiile de
interes public, In format fizic sau electronic.
13.2. Se intocmesc rapoarte anuale privind accesul la informatii publice $1 transparenta

decizionald, care sunt aduse la cunostinfa publicului.
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14. ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Toate cererile, raspunsurile si documentele aferente se arhiveaza conform legislafiei in vigoare

privind evidenta si péstrarea documentelor oficiale,

15. DISPOZITII FINALE

Aceastd procedurd intrd In vigoare la data aprobarii prin decizie a conducerii institutiei si se
aduce la cunostintd intregului personal. Orice modificare legislativd atrage actualizarea

procedurii.



