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REGULAMENT PRIVIND ORGANIZAREA ACTIVITATII DE INFORMARE Sl

RELATII PUBLICE
Colegiul Economic ,Octav Onicescu” Botosani

Art. 1 — Scopul activitatii
Activitatea de informare si relatii publice are ca scop asigurarea accesului liber si
neingradit al persoanelor la informatiile de interes public, In conformitate cu prevederile

Legii nr. 544/2001 si ale normelor metodologice aprobate prin HGR nr. 123/2002.

Art. 2 — Organizarea activitatii

(1) In cadrul Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani, activitatea de
informare si relatii publice se realizeazd de cdtre persoana desemnatd prin decizie a
directorului unitatii.

(2) Persoana desemnata face parte din structura organizatorica a colegiului si 1si
desfdsoara activitatea in coordonare cu directorul unitétii $i compartimentele functionale

relevante (secretariat, contabilitate, catedre etc.).

Art. 3 — Atributiile persoanci responsabile de informare si relatii publice
Persoana desemnata are urmatoarele atributii principale:

- primeste, Inregistreaza si gestioneazd solicitdrile de informatii de interes public;
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- transmite solicitdrile catre compartimentele responsabile si centralizeaza raspunsurile;

- elaboreaza si transmite raspunsurile oficiale cétre solicitanti, cu avizul conducerii;

- Intocmeste registrul cererilor si al raspunsurilor, pastrand evidenta acestora;

- colaboreazd cu secretariatul si personalul de specialitate pentru actualizarea
informatiilor de interes public;

- afiseaza informatiile de interes public pe panoul unitatii si pe site-ul institutiei;

- redacteazd raportul anual privind aplicarea Legii nr. 544/2001;

- asigurd transparenta decizionald, in colaborare cu conducerea unitatii;

- indruma publicul privind procedura de acces la informatii;

- respectd termenele legale de raspuns.

Art. 4 — Colaborarea interdepar

Persoana desemnata colaboreazd cu toate compartimentele si structurile
functionale ale colegiului, in vederea identificédrii rapide si corecte a informatiilor
solicitate.
\rt. 5 — Obligatii de confidentialitate

Persoana responsabila se obliga sa respecte caracterul confidential al informatiilor

clasificate sau cu regim special, conform legii.
Art. 6 — Monitorizarea activititi

Activitatea persoanei desemnate este monitorizata si evaluata anual de cétre directorul

unitatii, in cadrul raportului general de activitate.

Intocmit, Avizat,
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