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1. SCOP

Prezenta procedura are ca scop reglementarea modului de asigurare a accesului liber si

neingradit la informatiile de interes public, in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001

privind liberul acces la informatiile de interes public, HGR nr. 123/2002 pentru aprobarea

normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001, precum $i a altor reglementari in

vigoare.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd tuturor activitdtilor derulate in cadrul Colegiului Economic ,,Octav

Onicescu”

Botosani privind furnizarea informatiilor de interes public solicitantilor (cetateni,

mass-media, institutii publice etc.).

YV V V VYV V

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

HGR nr. 123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001;

Constitufia Romaniei, art. 31;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

Alte reglementari legale aplicabile.

4. PRINCIPII GENERALE

Principiul transparentei;

Principiul aplicarii unitare;

Principiul autonomiei,

Respectarea termenelor legale;

Respectarea confidentialitatii in cazul informatiilor exceptate de la liberul acces.
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5. ORGANIZAREA ACTIVITATII DE INFORMARE PUBLICA
in cadrul colegiului, activitatea de informare publici este organizati pe urmatoarele componente:
s informarea presei;
o informarea publica directd a persoanelor;
« informarea intern a personalului;

» informarea inter-institutionala.

6. PUNCT DE INFORMARE-DOCUMENTARE

Colegiul organizeazd un punct de informare-documentare prin:
« afisaj la avizierul de la intrarea in institutie;
o sectiune dedicatd pe site-ul web al colegiului;

» contact direct cu persoana responsabild de informare $i relatii publice.

7. DESCRIEREA PROCEDURII

Accesul la informatiile de interes public se realizeaza prin:

a) Comunicarea din oficiu a informatiilor, prin afisare la avizier si pe site-ul colegiului;

b) Furnizarea informatiilor la cerere, in baza unei solicitiri scrise, verbale sau transmise
electronic;

¢) Inregistrarea solicitarilor de informatii de interes public in registrul special dedicat;

d) Transmiterea solicitdrii catre compartimentul responsabil in vederea elabordrii
rdspunsului;

e) Redactarea si transmiterea rdspunsului in termenul legal previzut de lege (10 zile,
respectiv 20 de zile dacd sunt necesare consultéri);

) Arhivarea solicitarii i a rdspunsului in dosarul dedicat, in format fizic si/sau electronic.

8. PROCEDURA DE SOLICITARE A INFORMATIILOR DE INTERES
PUBLIC
Solicitarile pot fi depuse:
» 1n scris, la registratura colegiului;

e prin postd electronici;
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o prin fax sau telefon;
» verbal, in cazul informatiilor simple care pot fi comunicate imediat.

Solicitarea trebuie sd contind datele de identificare ale solicitantului si informatiile
solicitate. Termenul de rispuns este de 10 zile lucrdtoare (20 de zile lucratoare dacd sunt

necesare consultdri interne).

9. INFORMATIILE EXCEPTATE DE LA ACCESUL PUBLIC

Nu pot fi comunicate informatiile care:
» afecteazd securitatea nationald sau ordinea publicd;
« sereferd la date personale sau confidentiale;
o sunt clasificate sau protejate prin alte reglementdri legale. Persoana responsabild

motiveazd in scris refuzul de furnizare a informatiilor.

10.RASPUNDEREA SI MONITORIZAREA APLICARII PROCEDURII

Persoana desemnatd pentru informare si relatii publice rdspunde de aplicarea procedurii,
monitorizeaza respectarea termenelor, tine evidenta solicitarilor si redacteaza raportul anual

conform Legii nr. 544/2001.

11.DISPOZITII FINALE
Prezenta procedurd face parte integrantd din regulamentul intern al institutiei si se aplicd
de la data aprobarii de cétre conducerea colegiului. Poate fi actualizatd in functie de modificérile

legislative sau necesitétile institutiei.
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FORMULAR TIPIZAT

Cerere pentru informatii de interes public

Conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Catre: Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani

Subsemnatul/Subsemnata:

Domiciliat(a) in:

Telefon: E-mail:

In calitate de:

Vi solicit, in baza prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes

public, sa-mi comunicati urmatoarele informatii de interes public:

Solicit ca raspunsul sa-mi fie comunicat prin (bifati optiunea):
[J Postd la adresa mentionati mai sus
L1 E-mail

[J Ridicare de la sediul institufiei

Data: Semnatura;

Nota: Termenul legal de raspuns este de 10 zile lucritoare sau, in cazuri motivate, cel mult 20 de

zile lucritoare de la data inregistrarii cererii.
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Registrul pentru evidenta solicitarilor si a raspunsurilor privind informatiile de interes public

Nr. Data Numele Modalitatea de Obiectul Compartiment Data Modalitatea de Observatii
crt. inregistrarii solicitantului transmitere a solicitarii responsahbil transmiterii transmitere a raspunsului
cererii cererii raspunsului




