
Colegiul 
Economic "Octav 

Onicescu" Botosani 

PROCEDURA DE LUCRU: 
Proced urii Opera!ionalii privind accesul la informa~iile de 

in teres public 

Pagina 1 din 6 

Cod document: PL 05 Versiunea 1.0 

COLEGIUL ECONOMIC "OCTAV ONICESCU", 

JUD. BOTOSANI 
, 

PR 

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND 
, 
ACCESUL LA INFORMATIILE DE 
, 

INTERES PUBLIC 


Contabil
Rectangle



Colegiul 
Economic "Octav 

Onicescu" Botosani 

PROCEDURA DE LUCRU: 
Proceduni Operationala privind accesuJ la informatiiJe de 

ill teres public 

Pagina 2 din 6 

Cod document: PL 05 Versiunea 1.0 

DATA 17.03.2025 1 

Pers. Infonnare ~i relatii publice - Iosub Georgescu 
Alina Sanda 
Adm. Financiar - Prisacaru Eusebiu 

SEMNATURA 
APROBAT 
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ELABORA T 

1. SCOP 

Prezenta procedura are ca scop reglementarea modului de asigurare a accesului liber ~i 

nelngradit la infonnatiile de interes public, In confonnitate cu prevederile Legii nr. 54412001 

privind liberul acces la infonnatiile de interes public, HGR nr. 123/2002 pentru aprobarea 

nonnelor metodologice de aplicare a Legii nr. 54412001, precum ~i a altor reglementari In 

vigoare. 

2. DOMENIUL DE APLICARE 

Procedura se aplica tuturor activitatilor derulate in cadrul Colegiului Economic "Octav 

Onicescu" Boto~ani pri vind furnizarea infonnatiilor de interes public solicitantilor (cetateni, 

mass-media, institutii pub lice etc.). 

3. DOCUMENTE DE REFERINTA 

./ Legea nr. 54412001 privind liberul acces la infonna!iile de interes public; 

./ HGR nr. 12312002 pentru aprobarea nonnelor metodologice de aplicare a Legii nr. 

544/2001 ; 

./ Constitulia Romaniei, art. 31; 


./ Legea nr. 52/2003 privind transparenta deciziona1a in administra!ia publica; 


./ Alte reg1ementari legale aplicabile. 


4. PRINCIPII GENERALE 

~ Principiul transparentei; 

~ Principiul aplicruii unitare; 

~ Principiul autonomiei; 

~ Respectarea tennenelor legale; 

~ Respectarea confidenlialitatii in cazul infonnatiilor exceptate de la liberul acces. 
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ORGANIZAREA ACTIVITATII INFORMARE PUBLICA , 

In cadrul colegiului, activitatea de informare publica este pe 

• informarea 

• infonnarea publica a persoanelor; 

• informarea interna a TH'r""n 

10 informarea inter-institutionala. 

6. PUNCT DE INFORMARE-DOCUMENTARE 

Colegiul organizeaza un punct de informare-documentare prin: 


de la ntr<lrpCI In institutie; 


10 sectiune dedicata web al colegiului; 


10 contact cu persoana responsabila informare ~i relatii publice. 


7. DESCRIEREA PROCEDURII 


Accesulla de public se 


din a ~i pe site-ul colegiului; 

b) informatiilor cerere, 1n unei solicitari verbale sau transmise 

c) C'tra,,..,,,., solicitarilor informatii interes public registrul special dedicat; 

d) Transmiterea solicitarii compartimentul responsabil vederea 

dispunsului; 

e) Redactarea ~i transmiterea raspunsului in de (10 zile, 

respectiv 20 de daca sunt neeesare consu!Uiri); 

f) Arhivarea ~i a raspunsului in in ~i/sau electronic. 

8. PROCEDURA DE SOLICITARE A INFORMATIILOR DE INTERES , 

PUBLIC 


Solicitarile pot fi 


10 seris, registratura 


10 prin po~ta 
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• 	 prin fax sau 

• 	 verbal, in cazul infonnaliilor care pot fi comunicate 

Solicitarea trebuie con!ina datele solicitantului ~l infonnatiile 

solicitate. de este 10 (20 zile sunt 

necesare consulti:iri interne). 

9. 	 INFORMATIlLE DE ACCESUL PUBLIC • 

Nu pot fi comunicate infonnariile care: 

• 	 national a sau ordinea publica; 

• 	 se refera la personale sau confidentiale; 

• 	 sunt clasificate sau protejate reglementari responsabila 

motiveaza de a infonnatiilor. 

10.RASPUNDEREA SI MONITORlZAREA APLICA.RlI PROCEDURlI , 

Persoana U"~'''U,u".. ',u. infonnare ~i publice de 

solicitarilor ~i redacteaza raportul anual 

confonn Legii nr. 544/2001. 

11.DISPOZITII FINALE , 

procedura face parte ..,+o",,..a,..,H. din regulamentul intern al institutiei ~i se aplica 

la data aprobarii catre conducerea colegiului. Poate fi L\.lU'v!-L" de modificarile 

legislative sau institutiei. 
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------------------------

---------------

Cod document: PL OS 

FORMULAR TIPIZAT 
Cerere pentru informatii de interes public 

Confonn ill. 544/2001 privind liberul acces la de public 

Colegiul Economic "Octav Onicescu" Boto~ani 

Domiciliat(a) 

E-mail: 
..~...............~~---------------~ ----------------------------- ­

In caIitate de: 
-----------------------------~ 

baza prevederilor ill. 544/2001 privind liberul acces infonnatiile de 

public, sa-mi comunicati unnatoarele informalii interes public: 

Solicit ca raspunsul sa-mi fie comunicat prin (bifali optiunea): 

Po~ta la sus 

o 
dela 

Data: 

Nota: legal de raspuns este de 10 lucratoare sau, cazuri motivate, mult 20 

lucratoare de la Iillegi s trari i 
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pentru solicitarilor ~i a raspunsurilor privind informatiile 

1---

Nr. 
crt. 

Data 

cererii 

",I:_:... __...~.I 

---- ­

-~--

----

Modalitatea 
transmitere a 

cererii 

,.I><:nnn<:::'I, 

----- ­

Data 
transmiterii transmitere a 
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