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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
prIVInd_ . Numele st Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
/ operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT | Comisia de .Membrii 10.09.2025
management al
burselor
1.2. | VERIFICAT | Zamciuc Cristina | Presedinte comisia 10.09.2025
de management al
burselor
1.3. | APROBAT Octav Paul Director 10.09.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Edmz} Jau dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care s ?Phca
revizia in cadrul e . prevederile editiei sau
pe s revizuita reviziel o e e el .
editiei reviziei editiei
2.1 | Editia 1 X X 10.09.2025
2.2 | Revizia
... | Ediia Il
2n |lal

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

Scopul Nume si Data
Nr. . pv .. Compartiment Functia prenume . Semnétura
difuzarii ’ . primirii
crt. responsabil
1 3 4 5 6 7
1 Informare Management Director Paul Octav | 10.09.2025
5 Informare Pers. didactic Director Paul Octav | 10.09.2025
Aplicare
3 | Arhivare Secretariat Secretar ﬁ;rgbana 10.09.2025
Responsabil . 10.09.2025
. . Cristina
4 | Evidenta Comisia CEAC | C.E.A.C. .
3 Zamciuc
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4.1,

4.2.
43.

5.1

4. SCOPUL PROCEDURII

Procedura operationala descrie modul de stabilire a beneficiarilor si de acordare a burselor,

in conformitate cu prevederile legislative aflate in vigoare.

Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
Asigurd continuitatea activitdtii de la pct. 4.1., inclusiv in conditii de fluctuatie a

personalului.

5. ARIA DE CUPRINDERE
(DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII):

Procedura operationala se aplica de catre comisia de management al burselor scolare din
unitatea de invatamant, numita prin decizia interna a directorului, pentru toti elevii in drept
sa obtina un anumit tip de bursa.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1.Reglementdri internationale:
- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2.Legislatie primara:

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG 732/04.09.2025 privind Metodologiei-cadru de acordare a burselor si cuantumul
acestora;

Ordinul ministrului sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si
persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016;

Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completarile
ulterioare, in baza deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune al familiei
elevului;

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

6.3.Legislatie secundara:

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018
Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitétilor
de invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului
intern managerial al entitdfilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018;

Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar.
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6.4.Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;
- Regulamentul de ordine interioard al unitatii,

- Decizii ale conducatorului unitatii;
- Hotarari ale Consiliului de Administratie;

- Alte acte normative.

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1 DEFINITI
Nr. crt. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
7.1.1. | Procedura operational| urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
719 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale,
aprobata si difuzata
Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
7.1.3. | unei editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii 4
proceduriioperationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Institutie care ofera servicii educationale, transmite cunostinge,
Scoala dezvolta abilitati, formeaza competente, norme, valori
714 recunoscute si acceptate social.
7.2. ABREVIERI
Nr. crt. Abrevierea Termenul
abreviat
7.2.1. 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean
7.2.2. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
7.2.3. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
7.2.4. ROFUI Regulamentul de organizare si functionare a Colegiul Economic
,»Octav Onicescu” Botosani
7.2.5. CEOO Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
7.2.6. CA Consiliul de Administratie




COLEGIUL ECONOMIC ,0CTAV PROCEDURA Editia: 1

. . ) managementul burselor Revizia:
Cod postal : 710213/ Nr.de ex. :
tel-fax : 0231-584027/584026 scolare - -

e-mail : economicbt@gmail.com

Cod: P.O. 3/2025
COMPARTIMENTUL E I 1
CEAC xemplar nr.:

8. DESCRIEREA PROCEDURII:

8.1. Generalitati

In anul scolar 2025-2026 , acordarea burselor elevilor din invataimantul preuniversitar de stat se

realizeaza pe baza Metodologiei-cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora aprobata
prin HG 732/04.09.2025

Profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la conditiile si metodologia de acordare
a burselor, in termen de 2 saptamani de la inceperea cursurilor;

Parintii vor preda dosarele cu documentele doveditoare dirigintilor, care dupa verificare le
vor depune la secretariat;

Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune si online pe adresa
economicht@gmail.com

Este necesar un extras de cont de la o banca pe numele elevului;

Calendarul(anexa 1) si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina
web a unitatii de invatamant.

Dosarele pentru acordarea burselor se vor depune, in termen de 25 de zile calendaristice de la
inceperea cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru
acordarea burselor;

Dupa expirarea termenului de depunere, 02 octombrie 2024, parintii/ reprezentantii legali pot
completa sau corecta dosarele incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de
management al burselor, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la solicitare.

Comisia de management al burselor verificd si analizeaza documentele depuse si stabileste
lista elevilor beneficiari.

Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de céte ori este nevoie, se aproba in consiliul de
administratie al unitatii de invatamant, se semneaza de cdtre director si se transmite la ISJ.
Lista se modificd doar in cazuri bine justificate, cum ar fi transferul elevilor, decesul unui
parinte, aparitia unei situatii medicale dintre cele prevazute in metodologia-cadru, 0 eroare
materiald a personalului unitatii de invatdmant. Nu se adauga pe listd beneficiarii ai céror
parinti nu au depus in termenul-limitd dosarele pentru obtinerea burselor sociale.

Elevii de la cursurile cu frecventd de zi din invatdmantul preuniversitar de stat obligatoriu,
nivel liceal si profesional, beneficiaza, dupa caz, de urmatoarele tipuri de burse:

a) bursa de merit;

b) bursa sociala;

C) bursa tehnologica.

Cuantumul burselor este: pentru bursa de merit — 450 lei/lund; pentru bursa sociala — 300

lei/lund; pentru bursa tehnologica — 300 lei/luna.

8.2. Acordarea burselor de merit

¢ Bursele de merit se acorda pentru maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecarei clase, care

au medii generale pe anul scolar anterior mai mari sau egale cu 9,00.

e Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasa a IX-a, In baza mediilor de admitere in

invatdmantul liceal mai mari sau egale cu 9,00.

e Suplimentar fatd de cei 15%, se acorda bursd de merit si elevilor din fiecare clasa a IX-a care

au fost admisi la liceu fard sustinerea examenului de evaluare nationald, in baza obtinerii, pe
5
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parcursul gimnaziului, a unui premiu I la etapa nationald a olimpiadelor scolare organizate si
finantate de MEC sau a unui premiul I, II sau III la competitii internationale recunoscute de
MEC.

e Prin exceptie se acordd bursa de merit si elevilor care au media egala cu a ultimului beneficiar
stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

¢ Bursa de merit se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar sa fi obtinut media 10 la purtare ,
la finalul anului scolar anterior.

eBursa de merit se acorda la propunerea profesorului diriginte, nefiind conditionate de
depunerea unei cereri.

e Calcularea numarului de elevi, corespunzator procentului de 15% din elevii din fiecare clasa,
se face prin rotunjirea la numarul intreg imediat superior numarului fractionar obtinut.

8.3. Acordarea burselor sociale

« Bursa socialad se acorda la cerere, in functie de situatia materiald/sociala/medicala a elevului
care a promovat la toate materiile si a obtinut media 10 la purtare si elevilor din invatdmantul
preuniversitar de stat, inscrisi la cursurile cu frecventd de zi, inclusiv celor scolarizati la
domiciliu sau care urmeaza cursurile in Scoala din spital.

o Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/ reprezentantii legali ai elevilor
minori depun la secretariatul unitatii de Tnvatamant o cerere Insotitd de acte care dovedesc
dreptul de acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar.

Bursa sociala se acorda, conform art . 13, alin. (1), pentru:
elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net pe membru de familie, supus
impozitarii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe
economie. Se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii
cererii;

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate

veniturile nete realizate de membrii familiei. Prin venituri nete se intelege totalitatea sumelor

primite/realizate de fiecare membru al familiei, conform Legii nr. 227/2015 privind Codul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

Verificarea documentelor privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor

minori se face de catre una sau mai multe persoane desemnate de conducerea unitatii de

invatamant.

(1) in sensul metodologii-cadru, constituie ,,familie” persoanele aflate in una dintre urmatoarele
situatii:

- sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cu varsta de pana la 18 ani
sau de pani la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de invatamant — cursuri de
zi, organizata potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuna inscrisa in actele de
identitate si care locuiesc Impreuna;

- barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor necasatoriti si/sau ai fiecaruia dintre ei, avand
varsta de pana la 18 ani sau de pand la 26 de ani daca urmeaza o forma de Invatdmant -
cursuri de zi, organizata potrivit legii, care locuiesc impreuna;

- persoana singura si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in varsta de pana la 18 ani sau de
pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o formd de invatamant — cursuri de zi,
organizatd potrivit legii, si care locuiesc si gospodéresc impreuna.
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(2) 1In conformitate cu prevederile art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, se
asimileaza termenului ,.,familie” si persoana/persoanele care se ocupd de Intretinerea
copilului pe perioada absentei parintilor/ reprezentantului legal si care locuieste/locuiesc
impreunad cu copiii aflati in Intretinerea sa/lor.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar, de catre parintii/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea
burselor sociale prevazute la alin. (1) lit. a) sunt:

e cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

e declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, obtinute pe ultimele 12 luni anterioare
cererii, realizate de membrii familiei si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter
personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;

e documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definitd prin metodologia-
cadru:

o certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care
au peste 14 ani, acte referitoare la starea civila de la momentul depunerii cererii, declaratia
pe proprie raspundere datd de ambii parinti, necdsatoriti, ca locuiesc Impreuna, certificatul de
divort si conventia notariala incheiata in cadrul procesului de divort cu copii minori, sentinta
judecatoreascd din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul dintre
parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a starii de arest, raport de ancheta
sociald 1n cazul parintilor disparuti, dupa caz.

In cazul declaratiilor pe propria rispundere, precum si al celorlalte documente doveditoare pe

care elevii majori sau parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori le depun la Comisia de

management al burselor In vederea acordarii burselor sociale, nu exista obligatia
certificarii/autentificarii notariale.

b) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cdrora a fost instituitd o masura de
protectie speciala, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta, fard a se lua 1n considerare
nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus impozitarii;

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor

anului scolar, de catre parintii/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale

prevazute la alin. (1) lit. b) sunt aceleasi ca documentele prevazute mai sus, cu exceptia
declaratiei pe propria raspundere privind veniturile nete.

c) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor
si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului
sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr.
1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu
completarile ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi act normativ, fard a se lua in
considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus impozitarii;

Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in
grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea in
evidentd de catre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie — acolo unde nu exista medic
scolar.
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d)

e)

f)

elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioadd mai mare de 4
saptamani, in cadrul ,,Scolii din spital” sau la domiciliu, fara a se lua in considerare nivelul
venitului mediu net pe membru de familie, supus impozitarii

elevi care revin dupa scolarizarea din cadrul ,,Scolii din spital” in unitatea de invatamant la care
au fost inmatriculati anterior, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru
de familie, supus impozitarii

elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune, in baza deciziei de
stabilire a dreptului la ajutor de incluziune a familiei elevului. Acordarea burselor sociale pentru
elevii proveniti din familii care beneficiaza de venit minim net de incluziune se face in urma
comunicdrii la inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti, denumite in continuare
ISJ/ISMB, de citre agentiile pentru plati si inspectie sociala judetene, respectiv a municipiului
Bucuresti, a listei elevilor Inscrisi In Invatdmantul cu frecventa, proveniti din familii beneficiare
de ajutor de incluziune, in luna anterioara celei de raportare a listei.

8.4. Acordarea burselor tehnologice

- Bursa tehnologica reprezinta 0 forma de stimulare a elevilor inmatriculati in cadrul
specializarilor din invatamantul profesional de nivel 3.

- Bursa tehnologica se acorda cu conditia ca elevul beneficiar sa fi promovat la toate disciplinele
si sd fi obtinut media 10 la purtare sau calificativul ,,foarte bine” la purtare la finalul anului
scolar anterior.

- Bursa tehnologica se acorda elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind conditionata de
depunerea unei cereri in acest sens.

- Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitatii de invatamant lista cu elevii propusi pentru
bursa tehnologica, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

8.5. Acordarea burselor pentru mamele minore

Bursa pentru mamele minore reprezinta 0 forma de sprijin a acestora in vederea participarii la
educatie si pentru prevenirea abandonului scolar.

Bursa se acordd elevelor din invatamantul preuniversitar, reintegrate intr-0 unitate de
invatamant, care frecventeaza cursurile de zi si au copil/copii propriu/proprii in Intretinere.
Termenul ,reintegrare” se referd la reluarea cursurilor de catre elevd dupa nastere, din
momentul revenirii la scoala.

In vederea acordarii bursei pentru mamele minore, parintii/reprezentantii legali depun la unitatea de

invatimant urmatoarele documente:

a)  cerere a parintelui/reprezentantului legal;
b)  certificat de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati in intretinerea mamei minore.

Bursa pentru mame minore se acorda in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul
pregatirii si sustinerii evaludrii nationale, a examenului national de bacalaureat in prima
sesiune, a examenului de certificare a calificarii profesionale si in perioada pregatirii practice.
Elevele beneficiare ale bursei pentru mame minore care acumuleaza cel putin 60 de absente
nemotivate intr-o luni nu primesc bursa pentru luna respectiva.

8.6. Precizari privind cumularea burselor

(1) Bursatehnologica se poate cumula cu bursa de merit si cu bursa sociala.
(2) Un elev poate beneficia de o singura bursa sociald, din bugetul Ministerului Educatiei si

Cercetarii, chiar dacd indeplineste mai multe dintre criteriile prevazute art. (13) alin. (1).

(3) Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, in conditiile

metodologii-cadru.
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(4) Bursa sociala se poate cumula cu bursa de merit.

(5) Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursa de merit/tehnologica/sociala,
indiferent daca beneficiaza si de una dintre masurile de protectie speciala, asa cum sunt definite
la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.7. Suspendarea burselor

(6) In situatia in care elevii acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luni, nu
primesc bursa de merit, bursa sociald, respectiv bursa tehnologica, dupa caz, pentru luna
respectiva. In cazul in care atingerea sau depasirea pragului de 10 absente este in legatura cu
motive medicale, elevul sau parintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe
baza carora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului,
in scopul restabilirii dreptului la bursi. In situatia in care, in functie de momentul efectudrii
platii bursei, nu a fost posibila acordarea bursei in urma motivarii absentelor din luna
respectiva, plata acesteia se poate efectua odata cu plata burselor pentru luna urmatoare.

Elevii romani pot beneficia de burse Intr-un an scolar doar dacd frecventeaza cursurile unei
unitati de Invatdmant preuniversitar din Romania. Bursele se suspenda pe perioada studiilor in
strainatate, chiar daca elevul raméane inscris la unitatea de invatdmant de pe teritoriul Romaniei.

Acordarea bursei inceteaza la pierderea calitatii de elev, conform Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

8.8. Modalitatea de calcul a burselor

(1) Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

(2)Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primesc bursa sociala in perioada vacantei de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul cursurilor anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind si au
acumulat mai mult de 20 de absente nemotivate/an. Bursa pe perioada vacantei de vara nu este suspendata
daca este Indeplinitd doar una dintre cele doud conditii;

(3)absolventii invatamantului gimnazial care nu au fost admisi la liceu/in invatamantul profesional,
cursuri cu frecventd, intr-o unitate de invatamant preuniversitar de stat;

a) elevii care repeta anul scolar din alte motive decat cele medicale.

Pentru elevii din anii terminali, bursele sociale se acordd si in perioada primei sesiuni a
examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificarii profesionale, pana la
comunicarea rezultatelor finale, conform formulei de calcul prevazute la alin. (4), cu conditia ca
elevii bursieri sa se prezinte la examene.

(4) Formula de calcul al burselor sociale pentru perioada prevazuta la alin. (3) este

(CmB/NZL) x NZLCRF, unde:
CmB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/hotarare de Guvern;
NZL = numarul de zile lucratoare din luna respectiva;
NZLCRF = numarul de zile lucratoare din luna respectiva, pana la data comunicarii rezultatelor finale.

Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, formula de calcul al burselor de merit si al
burselor tehnologice este (CB/NZL) x (NZL - NZV), unde:
CB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru/ hotarare de Guvern;

NZL = numarul de zile lucratoare din luna respectiva;
NZV = numarul de zile de vacanta din luna respectiva.

In calculul sunt incluse si sarbitorile legale si zilele declarate libere prin lege.
In acordarea tuturor burselor sunt interzise disgriminﬁrile pe criteriile prevazute in Ordonanta
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Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cu exceptia masurilor afirmative dispuse de
lege.

8.9. Elevii transferati

* Elevii transferati in timpul cursurilor anului scolar vor fi addugati pe lista de beneficiari de
bursd de merit, fard eliminarea altor beneficiari, dacd au media mai mare sau egala cu a
ultimului beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

* Elevii care se transfera de la o unitate de invatamant de stat la o unitate de invatamant particular
beneficiaza doar de burse sociale, pentru elevii de la cursurile cu frecventa de zi, nivel primar,
gimnazial si liceal, daca sunt scolarizati fara taxe si burse tehnologice, pentru elevii de la
cursurile cu frecventd de zi din invatamantul profesional, daca se incadreaza in specializarile si
conditiile stabilite prin metodologie- cadru.

* Elevii care se transferd din invatdmantul liceal in invatdmantul profesional vor fi adaugati pe
lista beneficiarilor de burse tehnologice din unitatea de invatamant unde s-au transferat, in
maximum o luna de la transfer.

» Lista in ordine descrescitoare a mediilor elevilor unei clase, care va sta la baza acordarii
burselor de merit, va contine toti elevii din efectivul clasei la inceputul cursurilor, inclusiv
elevii transferati in anul scolar respectiv. Astfel, un elev transferat 1nainte de inceperea
cursurilor va avea dreptul la bursa doar daca indeplineste conditiile prezentei metodologii-cadru
la unitatea de Invatdmant la care este inscris in noul an.

8.10.Plata burselor

* Plata burselor se face prin transfer bancar sau in numerar, dupd caz. Unitatile de Invatamant nu
impun deschiderea la o anumita banca a conturilor pentru virarea sumelor aferente burselor.

* Prima listd de beneficiari din anul scolar in curs este transmisd de unitatea de invatamant la ISJ,
pana la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

+ ISJ transmite la Ministerul Educatiei si Cercetarii, Directia generala economica, pana la data de
25 octombrie, sumele estimate pentru plata burselor, atat pentru luna septembrie, cét si pentru
luna octombrie a anului curent, urmand ca plata sa se facd de catre unitdtile de invatamant la
data de 20 noiembrie.

* Unitatea de invatamant transmite lunar, pana la data de 20 a lunii, la ISJ sumele estimate pentru
plata burselor aferente lunii respective, precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse.

* Bursele se platesc lunar, de catre unitatile de invatamant, la data de 20 a fiecarei luni pentru
luna precedentd, daca data de 20 cade intr-o zi de repaus saptamanal, zi de sarbatoare legala sau
zi libera, plata burselor se efectueaza in ziua lucratoare anterioara acesteia.

* La estimarea deschiderilor de credite lunare, unitatile de invatdmant preuniversitar si ISJ iau in
considerare si eventualele sume disponibile/restante, dupa caz, existente la acel moment.

* Ministerul Educatiei si Cercetarii, pe baza solicitarilor primite, cu incadrarea in bugetul aprobat
si In limitele de credite bugetare lunare aprobate, efectueazd deschiderile de credite bugetare.

* Ordonatorii de credite ai unitdtilor de invatdmant raspund de plata la termen a burselor, in
conformitate cu prevederile metodologii-cadru.

8.11.Constituirea Comisiei de management al burselor
La nivelul unitatii de invatamant preuniversitar se constituie Comisia de management al burselor, care
primeste de la secretariatul unitatii de invatamant propunerile inaintate de catre profesorul diriginte, verifica si



COLEGIUL ECONOMIC ,0CTAV PROCEDURA Editia: 1

ONICESCU” BOTO$AN| OPERATIONALA PRIVIND Nr.de ex. difuzate: 1
Str. Bucovina Nr. 33 tul b | Revizia:
Cod postal : 710213/ managementut BUrselor 1 Sr do ox. -
tel-fax : 0231-584027/584026 scolare - -

e-mail : economicbt@gmail.com

Cod: P.O. 3/2025
COMPARTIMENTUL E I 1
CEAC xemplar nr.:

analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.
Componenta Comisiei de management al burselor este urmatoarea:
a) presedinte — director/director adjunct;
b) membri — 3-9 profesori pentru invatamantul primar/ profesori diriginti;
c) secretar — secretar-sef/secretar/informatician.

9. RESPONSABILITATI
10.1. Consiliul de administratie
* Aproba procedura operationala privind managementul burselor scolare.
 Aproba componenta si atributiile comisiei de management al burselor.
* Aproba lista beneficiarilor de burse.
* Solutioneaza contestatiile scrise ale parintilor/tutorilor legali privind acordarea burselor.
* Retrage bursele elevilor care nu mai indeplinesc criteriile, la propunerea motivata a comisiei de
management al burselor.
10.2. Directorul
* Emite decizia de constituire a Comisiei de management al burselor scolare.
» Semneaza lista elevilor beneficiari de burse aprobatd de CA.
* Transmite lunar, pana la data de 20 a lunii, la ISJ sumele estimate pentru plata burselor aferente
lunii
respective, cat si numarul de beneficiari pe categorii de burse.
* Emite decizia de retragere a bursei sociale/bursei pentru mamele minore in situatiile prevazute de
Metodologie.
* Raspunde de plata la termen a burselor.
10.3. Comisia de management al burselor scolare
* Elaboreaza Procedura operationald privind managementul burselor scolare.
» Elaboreaza modelele de cereri pentru acordarea burselor.
* Verifica si analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari pe tipuri de burse.
* Solicitad parintilor completarea sau corectarea dosarelor depuse, daca e cazul.
* Propune CA, spre aprobare, lista beneficiarilor de burse/lista actualizata a beneficiarilor de burse.
* Propune retragerea bursei sociale/bursei pentru mamele minore in situatiile prevazute de
Metodologie.
* Afiseaza lista beneficiarilor de burse, utilizand coduri.
10.4. Secretarul:
* Afiseaza la avizierul pentru parinti prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursa.
« Inregistreaza dosarele de burse depuse fizic sau online la secretariatul unitatii de invatimant.
* Pune la dispozitia Comisiei de management al burselor scolare listele propuse de profesorii diriginti
pentru bursele de merit, respectiv pentru elevii de la invatamantul profesional pentru bursa
tehnologica si dosarele pentru burse sociale si burse pentru mamele minore.
* Propune eliminarea/addugarea pe lista beneficiarilor de burse a elevilor transferati.
* Transmite serviciului financiar lista actualizata a beneficiarilor pe tipuri de burse, aprobata de CA.
10.5 Profesorii diriginti
* Informeaza toti parintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, in
termen de doud saptamani de la inceprea cursurilor pentru depunerea cererilor si a documentelor
justificative.

11
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* Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitatii de invatamant lista cu elevii propusi pentru
bursa de merit pe baza mediei, in primele 25 de zile calendaristice de Ia inceperea cursurilor anului
scolar;

* Depune la secretariat situatia lunara a elevilor referitoare la numarul de absentele nemotivate.

10.6. Administratorul financiar

* Aplica modul de calcul pentru bursele de merit, sociale si trehnologice pentru lunile din anul scolar
in care sunt vacante.

» Solicita deschideri de credite lunar. La estimarea deschiderilor de credite lunare se va lua in
considerare si eventualele sume disponibile/restante, dupa caz, existente la acel moment.

« Intocmeste documentele contabile astfel incat plata burselor scolare si se realizeze la termen.

12
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Anexa 1. Calendarul depunerii dosarelor pentru acordarea burselor scolare

Depunerea dosarelor de bursa

08.09.2025 - 02.10.2025

Analizarea de catre comisie a dosarelor depuse si
stabilirea rezultatelor

03.10.2025 - 13.10. 2025

Afisarea rezultatelor (ora 12,00)

13.10. 2025

Depunerea contestatiilor (intre orele 13,00-18,00)

13.10. 2025

Rezolvarea contestatiilor

14.10.2025 - 15.10. 2025

Afigarea rezultatelor finale (ora 20°°)

15.10. 2025

Transmiterea listei cu beneficiari la 1SJ

16.10.2025

Anexa 2 Modele de cereri tip pentru toate categoriile de burse scolare
Bursa sociala litera a

13
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Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani

] [eveiieiiiiieiiniinnnne
Aprobat,
Presedinte Comisia de management al burselor,
Domnule Director,
Subsemnatul(@) .......ccccooviiieiiieeie e ,CONP in
calitate de parinte/reprezentant legal al elevului/elevel............coooiiiiiiiiiiiiiiieeeey
CNP e din clasa .......... , va rog sa aprobati acordarea bursei sociale

fiului/fiicei mele/copilului meu conform art . 13, alin. (1), lit. a din HG 732/04.09.2025, pentru anul
scolar 2025-2026. Solicit aceasta deoarece ne incadram la categoria de venit sub 50% din salariul

minim net pe economie.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre unitatea de invatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data: ....ccccovvveiiiiiiiiie Semndturd parinte,

Domnului Director al Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani

14
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Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani

Nr.ocooeeeeennnen. [eeereisaesenrennncnnnne
Aprobat,
Presedinte Comisia de management al burselor,
Domnule Director,
Subsemnatul() ......cccceeieriieiieieeeeee e L, ONP e, in
calitate de elev major, din clasa .......... , va rog sa aprobati acordarea bursei sociale conform art .

13, alin. (1), lit. a din HG 732/04.09.2025, pentru anul scolar 2025-2026. Solicit aceasta deoarece

ma incadrez la categoria de venit sub 50% din salariul minim net pe economie.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de cétre unitatea de invatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data: ..o Semnatura elev major,

Domnului Director al Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
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DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/SubSemNata, . .............ooiiiiiiiiii e ,
parintele/reprezentantul legal al elevel/eleVulul .........cccoeciiiiiiiiiiiiiicieeeee s ,
domiciliat(d) in localitatea ....................... s ST i, nr. .., bl. ..., sc. .., ap....,
judetul.......ccocoevenenen, , legitimat(a) cu CI seria......... 11 SRR , declar pe propria raspundere ca in

vederea acordarii bursei sociale fiului/fiicei mele/copilului meu, conform art . 13, alin. (1), lit. a din
HG 732/04.09.2025, pentru anul scolar 2025-2026, ne incadram la categoria de venit sub 50% din
salariul minim net pe economie si ca am declarat veniturile nete, obtinute pe ultimele 12 luni

Total

Venitul net al familiei din ultimele 12 luni .
venit

SEPT. | OCT. | NOV. | DEC. | IAN. | FEB. | MAR. | APR. | MAI | IUNIE | IULIE | AUG | Sept.2024-
2024 | 2024 | 2024 | 2024 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | Aug. 2025

anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit.
a) Venitul net total realizat de toti membrii familiei in fiecare luna din ultimele 12 luni este cel
trecut 1n tabelul urmator:

b) Numarul total al membrilor familiei: .................. ;

c¢) Venitul mediu net lunar pe membru de familie: ................ lei ;

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre unitatea de invataimant, in
vederea solutionarii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

Data .......ceevvveereenne. Semnatura ...................
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DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SUDSEMNALUL(Q) ... e et e et e e e e e e e e n e
CNP ., in calitate de elev major, din clasa .......... , domiciliat(a) in
localitatea ..........cccccuuueeees s ST e nr. .., bl. .., sc. .., ap....,
Judetul.......coocueeeiieennn , legitimat(d) cu CI seria......... 1) R , declar pe propria

raspundere ca in vederea acorddrii bursei sociale art . 13, alin. (1), lit. a din HG
732/04.09.2025, pentru anul scolar 2025-2026, ma incadrez la categoria de venit mai
mic de 50% din salariul minim net pe economie si cd am declarat veniturile nete,

Total

Venitul net al familiei din ultimele 12 luni .
venit

SEPT. | OCT. | NOV. | DEC. | IAN. | FEB. | MAR. | APR. | MAI | IUNIE | IULIE | AUG | Sept.2024-
2024 | 2024 | 2024 | 2024 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | 2025 | Aug. 2025

obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei,
supuse impozitului pe venit.

a) Venitul net total realizat de toti membrii familiei in fiecare lund din ultimele 12 luni este
cel trecut 1n tabelul urmator:

b) Numirul total al membrilor familiei: .................. ;

) Venitul mediu net lunar pe membru de familie: ................ lei ;

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre unitatea de invatamant, in
vederea solutionarii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

Data .....oovveveveeiieenn, Semnatura ...................
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Bursa sociala litera b

Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani

J\\] [eveiieiiiiiiiinninnnn
Aprobat,
Presedinte Comisia de management al burselor,
Domnule Director,
Subsemnatul(a) .......ccocoeeiiiiiiiiee e , CNP e, in
calitate de parinte/reprezentant legal al elevului/elevei....................ccoivivviviieeceecieseieeeeeeens, CNP
........................................ din clasa ........., vd rog sa aprobati acordarea bursei sociale fiului/fiicei

mele/copilului meu pentru categoria de elevi conform art . 13, alin. (1), lit. b din HG 732/04.09.2025,
pentru: ,.elevi cu unul sau ambii parinti decedati / elevi asupra cdrora a fost instituitd o masura de
protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta”, pentru anul scolar 2025-2026.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre unitatea de invatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data: ....cccoovvveiiiiiicie Semndtura parinte,

Domnului Director al Colegiului Econfgnic ,»Octav Onicescu” Botosani
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A} [eeeeieeianinnianinnnns
Aprobat,
Presedinte Comisia de management al burselor,
Domnule Director,
SUbSEMNAUL(Q). . ... eeeeiie et e , CNP

................................ in calitate de elev major, din clasa .........., va rog sa aprobati acordarea bursei
sociale pentru categoria de elevi conform art . 13, alin. (1), lit. b din HG 732/04.09.2025, pentru:
»elevi cu unul sau ambii parinti decedati / elevi asupra cérora a fost instituitd o masura de protectie
speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgentd”, pentru anul scolar 2025-2026.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre unitatea de invatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data: ..o, Semnatura elev major,

Domnului Director al Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
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J\\] [eviriiiaiiinneinnnnnnn
Aprobat,
Presedinte Comisia de management al burselor,
Domnule Director,

Subsemnatul(@) .......cccoooieiiiiiee e , CNP in
calitate de parinte/tutore legal instituit/ reprezentant legal al
elevului/elevel......cooooviiiiiiiiiiiiiiiiiiceiieeeeeeeniiiiieinnnney, CNP s din
clasa .......... , va rog sa aprobati acordarea bursei sociale fiului/fiicei mele/copilului meu conform

art . 13, alin. (1), lit. c din HG 732/04.09.2025,: ,.elevi care au deficiente/afectari functionale produse
de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor si functiilor organismului”, pentru anul scolar 2025-

2026.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre unitatea de invatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data: ....cccoovvveiiiiiicie Semndtura parinte,

Domnului Director al Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
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] S [eveiieiiaiiieiinninnnne
Aprobat,
Presedinte Comisia de management al burselor,
Domnule Director,
Subsemnatul(a) .......cccoooiiiiiiiee e , CNP e, in
calitate de elev major, din clasa .......... , va rog sa aprobati acordarea bursei sociale conform art . 13,

alin. (1), lit. ¢ din HG 732/04.09.2025,: ,.elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli,

tulburari sau afectiuni ale structurilor si functiilor organismului”, pentru anul scolar 2025-2026.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre unitatea de invatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data: .....coovvveieeeieeeeee Semnatura elev major,

Domnului Director al Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
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J\\] [everiiiaiiinniinnnnnnn
Aprobat,
Presedinte Comisia de management al burselor,
Domnule Director,
Subsemnatul(@) .......cccoooieiiiiiee e , CNP in
calitate de parinte/reprezentant legal al elevului/elevei............oovviiiiiiiiiiiiiiieee ey
CNP e din clasa .......... , va rog sa aprobati acordarea bursei sociale

fiului/fiicei mele/copilului meu conform art . 13, alin. (1), lit. f din HG 732/04.09.2025, pentru anul
scolar 2025-2026. Solicit aceasta deoarece ne incadram la categoria beneficiarilor de bursa sociala

a elevilor proveniti din familii cu venit minim de incluziune.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre unitatea de invatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data: ......coovvvvieeiieeiiee Semnatura parinte,

Domnului Director al Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
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Bursa mama minora

Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani

ClEVUIUI/CIEVEL. . . oo et

] [eveiieiiiiieiiniinnnne
Subsemnatul(a)

calitate de parinte/tutore

clasa .......... , va rog sa aprobati

Aprobat,

Presedinte Comisia de management al burselor,

....................................................................... ,CONP i n
legal instituit/ reprezentant legal al
, CNP din

acordarea bursei pentru mama minora fiicei mele, conform art.

18 din HG 732/04.09.2025, pentru anul scolar 2025-2026.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de cétre unitatea de invatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, In conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data: ..o

Semndtura parinte,

Domnului Director al Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
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COLEGIUL
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T Y

COLEGIUL ECONOMIC
»OCTAYV ONICESCU” BOTOSANI
Botosani, str. Bucovina nr.33
Tel./Fax: 0231/584026, Tel. 0231/584027,
E-mail: economicbt@gmail.com

PROPUNERI BURSA DE MERIT
conform art. 8-11, din HG 732/04.09.2025

(O 1.7 — .
AN SCOLAR 2025-2026

Nr.
cr.

Numele si prenumele elevului

Media generala mai mare sau egala cu 9
din anul scolar 2024-2025 (pentru elevii din
clasele X-XIl) / media de admitere mai mare sau
egala cu 9 (pentru elevii din clasele a IX-a), media
la purtare 10
(15% din elevi)

Suplimentar fata de cei 15%, se acorda bursa de merit si elevilor din
fiecare clasa a IX-a care au fost admisi la liceu fara sustinerea
examenului de evaluare nationala, in baza obfinerii, pe parcursul
gimnagziului, a unui premiu | la etapa nationala a olimpiadelor scolare
organizate si finanfate de MEC sau a unui premiul |, Il sau lll la
competitii internationale recunoscute de MEC.

Nota:

¢ Calcularea numarului de elevi, corespunzator procentului de 15% din elevii din fiecare clasa,
se face prin rotunjirea la numarul intreg imediat superior numarului fractionar obtinut.

¢ Prin exceptie se acorda bursa de merit si elevilor care au media egala cu a ultimului
beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

Diriginte,

Prof.
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